Polityka prywatnosci w Stowarzyszeniu
Wspdlne Podwédrko

A. CZESC OGOLNA
1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Stowarzyszenie Wspdlne Podworko (dalej: ,,ADMINISTRATOR")
z siedzibg przy Chodakowskiej 19/31, 03-815 Warszawa

NIP: 1132520139

KRS: 0000209533

REGON: 015827191

adres e-mail: stowarzyszenie@wspolnepodworko.org.pl.

Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty
tradycyjnej na adres: ul. Chodakowskiej 19/31, 03-815 Warszawa.

a. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
sie skontaktowaé pisemnie wysylajac pismo na adres: Stowarzyszenie
Wspélne Podworko Inspektor Ochrony Danych lub pod adresem
mailowym: iod@wspolnepodworko.org.pl

b. Podstawa prawna

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).
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2. Cel i podstawa przetwarzania danych

Dane osobowe s3 przetwarzane przez Stowarzyszenie Wspdlne Podwoérko
wytacznie w jasno okreslonych celach, zgodnie z przepisami ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO), tj. rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. Ponizej przedstawiamy
cele przetwarzania oraz odpowiadajace im podstawy prawne:

Cel przetwarzania danych Podstawa prawna
przetwarzania
Obstuga zgtoszen do art. 6 ust. 1 litt b RODO -
placéwki wsparcia wykonanie umowy lub
dziennego i poradni podjecie dziatan przed jej
zawarciem
Kontakt w sprawie oferty, art. 6 ust. 1 litt a RODO -
wspotpracy, wydarzen zgoda,
art. 6 ust. 1 lit. f RODO -
uzasadniony interes
administratora
Obstuga zapiséw i udziatu w art. 6 ust. 1 litt b RODO -
szkoleniach, warsztatach, wykonanie umowy lub

konferencjach oraz innych
odptatnych dziataniach
statutowych

Wystawienie dokumentéw
potwierdzajacych udziat
(np. zaswiadczenia,
certyfikaty)

Prowadzenie korespondencji
i kontakt z uczestnikami
dziatan odptatnych

Realizacja obowigzkdéw
prawnych wobec instytucji
(np. zwigzanych z
finansowaniem i
sprawozdawczoscia)

dziatan przed jej zawarciem,
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
obowiazek prawny

art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO -

wykonanie umowy oraz
obowigzek prawny

art. 6 ust. 1 lit. f RODO -
uzasadniony interes
administratora

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
wypetnienie obowigzkow
prawnych cigzacych na

administratorze
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Promocja dziatan
Stowarzyszenia (np.
przesytanie newslettera,
komunikatéw)

Statystyki i wewnetrzne
raportowanie (z
wykorzystaniem danych
zanonimizowanych)

Obstuga rekrutacji
pracownikéw i
wspotpracownikéow

Zawarcie i realizacja umow o

prace, umow
cywilnoprawnych oraz
obstuga dokumentacji

kadrowo-ptacowej

Prowadzenie ewidencji czasu
pracy, listy ptac, zgtoszen do
ZUS i UsS

Realizacja obowigzkow
pracodawcy w zakresie

BHP, archiwizacji
dokumentdéw, rozliczen z
urzedami

Przechowywanie akt
osobowych i dokumentacji
zwigzanej z zatrudnieniem
(réwniez po zakonczeniu
stosunku pracy)

Dochodzenie lub obrona
roszczen  zwigzanych z

art. 6 ust. 1lit. a RODO - zgoda

lit. f RODO -
interes

art. 6 ust. 1
uzasadniony
administratora

art. 6 ust. 1 litt b RODO -
podjecie dziatan przed
zawarciem umowy,

art. 6 ust. 1 lit. a RODO -
zgoda (jesli wymagane)

art. 6 ust. 1 lit. b RODO -
wykonanie umowy,

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
obowiazki wynikajace z
przepiséw prawa pracy,
podatkowych i
ubezpieczeniowych

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
obowigzek prawny

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
obowigzek prawny

lit. ¢ RODO -
obowiazek prawny, w
szczegolnosci wynikajacy z
ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym

art. 6 ust. 1

lit. f RODO -
interes

art. 6 ust. 1
uzasadniony
administratora
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zatrudnieniem lub
wspotpraca

Dane osobowe przetwarzamy wytacznie w zakresie niezbednym
do realizacji powyzszych celéw, zgodnie z zasadg minimalizacji
danych. Dane nie s3 profilowane ani nie sg wobec nich
podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany.

3. Zakres przetwarzanych danych

a. W zaleznosci od rodzaju kontaktu z nami, mozemy przetwarzaé¢
nastepujace dane osobowe:

imie i nazwisko,
dane kontaktowe (np. e-mail, numer telefonu),

dane klienta, dane beneficjenta, dziecka, rodzica, dorostego (wiek,
sytuacja zyciowa) - jesli przekazywane sg w formularzu lub w
ramach zgtoszenia do Placowki Wsparcia Dziennego,
Specjalistycznej Poradni dla Dzieci i Dorostych,

dane specjalistow (np. wspodtpracujacych z placéwka),
dane partnerdéw instytucjonalnych
dane kontrahentow

adres IP (w przypadku korzystania z formularzy Google).

b. Kontakt z nami

Gdy kontaktujesz sie ze Stowarzyszeniem (np. przez e-mail lub formularz),
przekazujesz nam swoje dane osobowe — takie jak imig, nazwisko, adres
e-mail oraz inne informacje, ktére zawartes/as w wiadomosci. Podanie tych
danych jest niezbedne, abysmy mogli odpowiedzie¢ na Twoje zapytanie.

Twoje dane wykorzystujemy wylacznie w celu prowadzenia
korespondencji i udzielenia odpowiedzi. Podstawg prawng przetwarzania
jest nasz uzasadniony interes, polegajacy na mozliwosci utrzymania
kontaktu (zgodnie z art. 6 ust. 1lit. f RODO).
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Dane przechowujemy przez okres do 5 lat, po czym dokonujemy
przegladu ich przydatnosci i — jesli nie beda juz potrzebne — zostang
usuniete.

Danych nie otrzymaliSmy od innych podmiotéw (stron trzecich), i nie
podejmujemy wobec Ciebie zadnych zautomatyzowanych decyzji, w tym
profilowania.

c. Kontakty stuzbowe

W ramach naszej dziatalnosci przetwarzamy dane osobowe o0séb, z
ktérymi pozostajemy w kontakcie zawodowym — moga to by¢é mu.in.
pracownicy instytucji, wspodtpracownicy, przedstawiciele organizacji
partnerskich, kontrahenci, urzednicy czy osoby reprezentujace naszych
beneficjentow.

Celem przetwarzania tych danych jest umozliwienie i podtrzymanie
kontaktow stuzbowych, wspdtpracy oraz realizacja dziatan wynikajacych z
naszej dziatalnosci statutowej (zaréwno nieodptatnej, jak i odptatnej).
Podstawg prawna jest nasz uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Dane moga pochodzi¢ bezposrednio od osoby, ktdrej dotycza, lub zostac
przekazane przez inne osoby zwigzane z dang organizacja lub instytucja.

Przechowujemy te dane bez ograniczenia czasowego, o ile sg potrzebne
do utrzymania relacji zawodowych.

Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany i nie prowadzimy
profilowania.

d. Uczestnicy spotkan online, warsztatéw i konferencji

Twoje dane osobowe przetwarzamy, aby umozliwi¢ Ci udziat w
organizowanych przez nas spotkaniach i szkoleniach online oraz aby
utrzymac z Toba kontakt w tym zakresie. Podstawa prawna jest realizacja
umowy lub dziatan przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Dane
beda przechowywane do momentu zakonczenia danego spotkania.

Dodatkowo przetwarzamy je w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia
lub obrony przed roszczeniami, co opieramy na naszym uzasadnionym
interesie (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W tym przypadku dane bed3a
przechowywane przez 3 lata od daty zakonczenia spotkania.

Dane nie pochodzg od innych podmiotéw.
Nie stosujemy zautomatyzowanego podejmowania decyzji wobec Twoich
danych.
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e. Platnosci

Twoje dane osobowe przetwarzamy, aby moéc wystawic¢ fakture oraz
przeprowadzi¢ zwigzane z tym ptatnosci (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO). Ponadto dane s3 przetwarzane w celu rozliczenia faktury zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami prawa, w tym ustawa o rachunkowosci (art.
6 ust. 1lit. c RODO).

Przechowujemy te dane przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktérym wystawiono dokumenty ksiegowe.

Dane, ktoére przetwarzamy, nie pochodza od stron trzecich. Nie stosujemy
zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym zakresie.

f. Przetwarzanie danych a obowiazki sprawozdawcze

Dane osobowe przetwarzamy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym w zwiazku z realizacjg obowigzkdéw sprawozdawczych wobec
organdw administracji publicznej. Obejmuje to niezbedne dziatania takie
jak udzielanie odpowiedzi na zapytania, realizacje wymogoéw
wynikajgcych z finansowania projektéw oraz wykonywanie zadan
statutowych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Przetwarzanie danych odbywa sie
takze w celu dochodzenia i obrony ewentualnych roszczen (art. 6 ust. 1lit. f
RODO).

Dane osobowe przechowujemy przez czas potrzebny do realizacji tych
celédw oraz przez okres wymagany przepisami prawa dotyczacymi
archiwizacji.

W zwiazku ze wspodtpraca z darczyncami i jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktore finansujg nasze projekty, udostepniamy dane
osobowe wyltgcznie na podstawie wyraznej i dobrowolnej zgody oséb,
ktérych dane dotycza.

Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
g. Darczyncy

Przetwarzamy dane osobowe, ktére przekazates/as podczas dokonywania
wptaty lub w przelewie — przede wszystkim imig, nazwisko, adres, adres
e-mail oraz numer konta bankowego. Podanie tych informacji jest
niezbedne, aby umozliwi¢ i obstuzy¢ przekazanie darowizny na rzecz
Stowarzyszenia.
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Twoje dane wykorzystujemy w celu realizacji przekazania darowizny oraz
wystawienia dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych jej otrzymanie.
Podstawa prawng jest realizacja umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz
obowiazki wynikajace z przepiséw prawa (art. 6 ust. 1lit. c RODO).

Dane przechowujemy przez 5 lat od momentu rozliczenia darowizny.

Ponadto, uzywamy adresu e-mail i adresu pocztowego, aby przestac¢ Ci
podziekowania za wsparcie oraz informacje o naszych dziataniach
sfinansowanych dzieki Twojej pomocy. W tym celu przetwarzamy dane na
podstawie naszego uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1lit. f RODOQO). Dane
te przechowujemy przez rok od daty wsparcia lub do czasu, gdy wyrazisz
sprzeciw wobec przetwarzania.

Dane nie pochodzg od innych podmiotéw.

Nie stosujemy zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
h. Monitoring wizyjny

Na terenie Stowarzyszenia stosujemy monitoring wizyjny w miejscach
ogodlnodostepnych, aby zapewnic¢ bezpieczenstwo oséb przebywajacych w
naszych przestrzeniach oraz utrzymac porzadek publiczny. Przetwarzanie
danych z monitoringu odbywa sie na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu, ktéorym jest ochrona oséb i mienia oraz
zapewnienie bezpiecznego srodowiska (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Nie wykorzystujemy danych 2z monitoringu do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji.

4.0dbiorcy danych osobowych

Dane moga by¢ przekazywane podmiotom wspierajacym nas w obstudze
systeméw IT (np. Google - formularze, Medfile - obstuga Poradni),
instytucjom finansujacym (np. gminie, ministerstwom), oraz — gdy wynika
to z przepiséw - stuzbom publicznym (np. sagdom, OPS, policji).

W zwigzku 2z prowadzong dziatalnoscia Stowarzyszenie Wspdlne
Podworko moze przekazywac¢ dane osobowe wybranym odbiorcom —
wytacznie wtedy, gdy jest to uzasadnione konkretnym celem
przetwarzania oraz zgodne z obowigzujacym prawem.

Dane osobowe moga byc¢ przekazywane:
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Podmiotom przetwarzajagcym dane w naszym imieniu, w ramach ustug
pomocniczych, takich jak:

obstuga formularzy zgtoszeniowych (np. Google Ireland
Limited (Gordon House, Barrow Street, Dublin 4, Irlandia),

narzedzia do rekrutacji, korespondencji, przechowywania danych lub
komunikacji online (np. Medfile Sp. z

0.0.
ul. Kowalczyka 17, 44-206 Rybnik),

obstuga ksiegowa, ptatnicza, kadrowa i informatyczna.

Te podmioty dziataja na podstawie uméw powierzenia
przetwarzania danych i s3 zobowigzane do zapewnienia
bezpieczenstwa danych.

Instytucjom publicznym i grantodawcom, w przypadkach gdy:

jest to niezbedne do realizacji obowigzkdéw
sprawozdawczych zwigzanych z finansowaniem naszych
dziatan (np. wobec jednostek samorzadu terytorialnego,
ministerstw, funduszy publicznych),

wynika to z przepiséw prawa, np. w zwigzku z kontrolg,
audytem, rozliczeniami srodkéw publicznych lub projektéw
dotowanych.

Organom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
przepiséw prawa — w szczegodlnosci:

sgdom, organom scigania (np. policji, prokuraturze),

osrodkom pomocy spotecznej, placéwkom oswiatowym,
kuratorom sgdowym,

innym podmiotom realizujgcym zadania z zakresu ochrony
praw dziecka, bezpieczenstwa lub pomocy rodzinie.

Dane osobowe przekazujemy wytacznie wtedy, gdy:

mamy do tego podstawe prawna (np. umowe, zgode lub obowigzek
ustawowy),
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jest to niezbedne do realizacji celu, dla ktérego dane zostaty zebrane,
odbiorca gwarantuje odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych.

Nie przekazujemy danych osobowych do panstw trzecich (czyli poza
Europejski Obszar Gospodarczy) ani do organizacji miedzynarodowych,
chyba ze poinformujemy o tym wczesniej i uzyskamy odpowiednie zgody
lub zapewnione zostang wymagane prawem zabezpieczenia.

5. Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowujemy wyfacznie przez taki czas, jaki jest
niezbedny do realizacji celéw, dla ktérych zostaty zebrane, lub przez okres
wymagany przepisami prawa — w zaleznosci od podstawy przetwarzania
oraz charakteru naszej dziatalnosci.

Ponizej przedstawiamy szczegdtowe zasady dotyczace okreséw
przechowywania danych:

Wsparcie w Placowce Wsparcia Dziennego (PWD)

Dokumentacja uczestnikéw placoéwki (m.in. karty zgtoszeniowe,
zgody, informacje o udzielanym wsparciu) przechowywana jest
przez okres minimum 5 lat od zakonczenia udziatu dziecka w
zajeciach, zgodnie z zasadami dokumentowania pracy socjalnej i
sprawozdawczosci wobec organdw finansujacych.

W przypadku projektéw finansowanych ze srodkdw publicznych
(np. samorzadowych, ministerialnych), dokumenty moga by¢
przechowywane dtuzej, zgodnie z umowa o dofinansowanie (np.
5lub 10 lat od zakohczenia projektu).

Specjalistyczna Poradnia dla Dzieci i Dorostych

Dokumentacja udzielanych swiadczen (np. notatki z konsultacji,

opinie, zgody) przechowywana jest przez okres minimum 20 lat
od dnia dokonania w niej ostatniego wpisu, zgodnie z
obowigzkiem dokumentacji medycznej i pomocy
psychologicznej, jezeli charakter poradni spetnia przestanki
podmiotu udzielajacego swiadczen zdrowotnych.
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Jesli dokumentacja dotyczy dziecka - nie krécej niz do
ukonczenia przez dziecko 23. roku zycia, co wynika z obowigzku
ochrony praw nieletnich oraz przedawnienia roszczen
cywilnoprawnych.

Uwaga: W przypadku dokumentacji niemajacej charakteru dokumentacji
medycznej (np. zapisy konsultacji niepublicznych) stosujemy ogdlne
zasady wynikajgce z przepisdbw o ochronie danych — np. 5 lat od
zakonczenia wsparcia.

Pozostate przypadki

Kontakt i korespondencja - dane przechowujemy do 5 lat od
zakonczenia kontaktu, po czym podlegaja przegladowi i — jesli nie
S3 juz potrzebne — usunieciu.

Zgody marketingowe (np. newsletter) - do momentu wycofania
zgodly.

Sprzeciw wobec przetwarzania - dane przechowywane s3 do
momentu whniesienia skutecznego sprzeciwu.

Dokumentacja ksiegowa, ptatnosci, faktury - 5 lat od koAca roku,
w  ktérym powstat dokument (zgodnie z ustawa o
rachunkowosci).

Dokumentacja pracownicza:

akta osobowe - 10 lat (dla dokumentacji elektronicznej
zgtoszonej do ZUS) lub 50 lat (dla tradycyjnej dokumentacji
sprzed 2019 r.),

dokumenty podatkowe i ptacowe - zgodnie z przepisami,
zwykle 5 lat.

Rekrutacja - dane oséb, ktére nie zostaty zatrudnione,
przechowujemy przez maksymalnie 6 miesiecy od zakonczenia
rekrutacji, chyba ze osoba wyrazita zgode na diuzsze
przechowywanie.

Po uptywie wskazanych okresow dane osobowe sg bezpiecznie usuwane,
anonimizowane |ub archiwizowane zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym z zasadami archiwizacji dokumentacji
projektowej lub kadrowej.
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6.Twoje prawa

W zwigzku z przetwarzaniem Twoich danych osobowych przystuguja Ci
prawa, ktére wynikaja z przepisow RODO (Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679). Masz prawo do:

dostepu do swoich danych - mozesz uzyskac¢ informacje, czy
przetwarzamy Twoje dane osobowe, a jesli tak — takze ich kopie
oraz szczegoétowe informacje o przetwarzaniu;

sprostowania danych - jedli zauwazysz, ze Twoje dane s3a
nieaktualne, niepetne lub nieprawidiowe, mozesz poprosi¢ o ich
poprawienie;

usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”) - mozesz
zazgdac usuniecia danych, jesli nie s3 juz potrzebne do celéw, w
ktérych zostaty zebrane, albo gdy wycofasz zgode (o ile nie
istnieje inna podstawa prawna do ich przetwarzania);

ograniczenia przetwarzania - mozesz zazadac¢ ograniczenia
przetwarzania, np. gdy kwestionujesz prawidtowos¢ danych lub
sprzeciwiasz sie ich przetwarzaniu;

przenoszenia danych - w przypadku przetwarzania na podstawie
zgody lub umowy mozesz poprosic¢ o przekazanie Twoich danych
innemu administratorowi w powszechnie uzywanym formacie;

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania - w sytuacjach, gdy
przetwarzanie odbywa sie na podstawie naszego uzasadnionego
interesu (np. cele kontaktowe, statystyczne), mozesz wniesc¢
sprzeciw - wtedy zaprzestaniemy przetwarzania, o ile nie
wykazemy waznych, prawnie uzasadnionych podstaw;

cofniecia zgody - jesli dane s3 przetwarzane na podstawie Twojej
zgody, masz prawo ja w kazdej chwili wycofaé, co nie wptywa na
legalnos¢ przetwarzania sprzed wycofania;

ztozenia skargi - jesli uwazasz, ze Twoje dane sg przetwarzane
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do organu
nadzorczego:

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, www.uodo.gov.pl).
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7. Narzedzia i systemy, z ktérych korzystamy

Dla zapewnienia sprawnej komunikacji oraz bezpiecznego
przetwarzania danych osobowych korzystamy z ustug zewnetrznych
dostawcdéw technologicznych, ktérzy spetniaja wymagania RODO i
zapewniajg odpowiednie srodki ochrony danych.

Google Workspace (dawniej G Suite)

Cata nasza korespondencja e-mail oraz dane zbierane za pomoca
formularzy internetowych (np. zapisy, zgtoszenia, rejestracje) sa
przechowywane w systemie Google Workspace, dostarczanym przez
Google Ireland Limited. Dane te znajduja sie na serwerach
zlokalizowanych na terenie Unii Europejskiej (gtdwnie Irlandia) i sa
zabezpieczone zgodnie ze standardami bezpieczenstwa Google.

W przypadku zbierania danych przez formularze Google Forms, dane
s3 przechowywane na serwerach Google, zgodnie z polityka
prywatnosci tej firmy, dostepna tutaj:

%/ https://policies.gooale.com/privacy?hl=pl

Google dziata jako podmiot przetwarzajacy, na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych zgodnej z RODO.

Medfile - dokumentacja medyczna

W przypadku prowadzenia dokumentacji Specjalistycznej Poradni dla
Dzieci i Dorostych Stowarzyszenia Wspodlne Podwodrko, dokumentacji
psychologicznej, korzystamy z platformy Medfile, przeznaczonej do
elektronicznej dokumentacji medycznej. Medfile zapewnia zgodnos¢ z
przepisami prawa, w tym z RODO oraz rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia w sprawie dokumentacji medycznej. Dane przechowywane w
tym systemie objete sg szczegdlng ochrona, z uwagi na ich wrazliwy
charakter.

Dostep do danych w obu systemach maja wytacznie upowaznione
osoby, a transmisja danych jest szyfrowana.

4 https://www.medfile.pl/dane-osobowe

8. Zabezpieczenia
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Dbamy o odpowiedni poziom ochrony Twoich danych osobowych,
stosujac zardbwno nowoczesne rozwigzania techniczne, jak i organizacyjne.

Metody techniczne zabezpieczania danych obejmuja:

Szyfrowanie danych, ktére zapewnia ich poufnos¢ i chroni przed
dostepem oséb nieuprawnionych.

Kontrole dostepu do systemow i danych, m.in. poprzez stosowanie
haset, dwusktadnikowej weryfikacji (2FA) oraz innych metod
uwierzytelniania.

Segmentacje sieci, ktéra ogranicza dostep do danych do
wyznaczonych stref o réznym poziomie zabezpieczen.

Monitorowanie systemdéw w celu wykrywania i reagowania na
préby nieautoryzowanego dostepu lub naruszenia
bezpieczenstwa.

Metody organizacyjne zabezpieczenia danych obejmuja:

Regularne szkolenia pracownikéw z zakresu ochrony danych
osobowych, ktére zwiekszajg ich swiadomos¢ i umiejetnosci w
zakresie bezpiecznego przetwarzania informacji.

Wdrozenie i przestrzeganie polityk oraz procedur dotyczacych
przetwarzania i ochrony danych.

Ograniczenie dostepu do danych osobowych tylko do tych
pracownikéw, ktérzy ich potrzebuja do wykonywania swoich
obowigzkow.

Zawieranie umow powierzenia przetwarzania danych z
podmiotami zewnetrznymi, ktére wspierajg nas w obstudze
systemoéw informatycznych lub realizacji innych ustug.

Regularne audyty i kontrole bezpieczenstwa, majace na celu
sprawdzenie skutecznosci stosowanych zabezpieczen.

Korzystamy z ustug Google (w tym Google Forms) zabezpieczonych
dwustopniowa weryfikacja oraz systemu Medfile, ktéry zapewnia
szyfrowanie danych i spetnia wymagania RODO. Wszystkie te dziatania
maja na celu zapewnienie maksymalnego poziomu bezpieczenstwa
Twoich danych osobowych.
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B. CZESC DLA KLIENTOW SPECJALISTYCZNEJ PORADNI DLA
DZIECI i DOROSLYCH i PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO

Przetwarzanie danych w ramach dziatalnosci Specjalistycznej Poradni i
Placéwki Wsparcia Dziennego

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji ustug prowadzonych w
ramach Specjalistycznej Poradni dla Dzieci i Dorostych Stowarzyszenia
Wspdlne Podwdrko i/lub Placéwki Wsparcia Dziennego. Zakres dziatan
obejmuje:

wsparcie psychologiczne,

konsultacje indywidualne i rodzinne,

terapie dzieci, mtodziezy, dorostych oraz terapie rodzinna,
diagnoze wstepna, ocene zdrowia psychicznego,
profilaktyke i psychoedukacje,

poradnictwo prawne,

mediacje rodzinne i spoteczne,

wsparcie interwencyjne i kryzysowe,

spotkania i konsultacje w formule online.
warsztaty i treningi

grupy wsparcia

zajecia opiekunczo wychowawcze (PWD)

zajecia rozwijajace zainteresowania (PWD)

Przetwarzanie danych moze obejmowaé¢ m.in. dane identyfikacyjne,
kontaktowe, dane dotyczace sytuacji rodzinnej lub spotecznej, a takze
wizerunek w przypadku spotkan online prowadzonych w czasie
rzeczywistym (bez ich nagrywania, zapisu ani publikacji).

Podstawa prawna przetwarzania danych jest:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - wykonanie umowy lub podjecie dziatan
przed jej zawarciem,
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art. 6 ust. 1 lit. e RODO - realizacja zadania realizowanego w
interesie publicznym,

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowigzek prawny cigzacy na
Administratorze,

art. 9 ust. 2 lit. bi g RODO - przetwarzanie szczegdélnych kategorii
danych (np. danych o stanie zdrowia, sytuacji rodzinnej),

art. 10 RODO - jesli dane dotycza wyrokéw skazujgcych lub
naruszen prawa (np. w kontekscie przemocy domowej).

Dane beda przechowywane przez okres do 10 lat od zakonczenia
korzystania z ustug poradni — zgodnie z wymogami dokumentacyjnymi i
obowigzkami wynikajagcymi z umow finansujacych.

Dodatkowo, dane moga by¢ przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen - na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W tym celu dane przechowujemy
przez 3 lata od zakonczenia Swiadczenia wsparcia.

Dane nie pochodzg od podmiotdéw zewnetrznych (stron trzecich).

Administrator nie podejmuje wobec osdb, ktérych dane dotycza, decyzji w
sposob zautomatyzowany (w tym nie prowadzi profilowania).

Obowiazek podania danych osobowych

To, czy musisz podac¢ swoje dane osobowe, zalezy od rodzaju wsparcia lub
ustugi, z ktérej chcesz skorzystac:

Podanie danych jest obowigzkowe:

W przypadku zgtoszenia sie do naszej placéwki wsparcia dziennego,
poradni specjalistycznej lub korzystania z innych form indywidualnego
wsparcia (np. konsultacji, terapii, mediacji), podanie niektérych danych
osobowych jest konieczne, abySmy mogli zrealizowa¢ ustuge. Wymagaja
tego przepisy prawa, zwigzane np. z obowigzkami sprawozdawczymi czy
dokumentowaniem realizowanych dziatan.

Podstawa przetwarzania w takich sytuacjach jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(obowiagzek prawny) oraz — jesli mamy do czynienia z danymi szczegdlnej
kategorii, np. dotyczacymi sytuacji rodzinnej — art. 9 ust. 2 lit. h lub g
RODO.
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<~ Brak podania danych uniemozliwi skorzystanie z niektérych form
wsparcia.

Podanie danych jest dobrowolne:

W innych przypadkach - np. udziat w warsztatach, konferencjach,
spotkaniach otwartych, zgodach na nagrania zaje¢ lub kontakt w celach
promocyjnych — podanie danych jest dobrowolne.

<~ Mozesz odmoéwic ich podania, ale wtedy moze to uniemozliwi¢ udziat
w wydarzeniu lub otrzymanie informacji zwrotne,.

c.CZESC DLA PRACOWNIKOW, ZLECENIOBIORCOW

Dane osobowe kandydatéw do pracy przetwarzamy w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. W przestanych dokumentach
aplikacyjnych konieczna jest wyrazna zgoda kandydata na przetwarzanie
danych (art. 9 ust. 2 lit. a RODO).

Dane o0so6b, ktore nie zostaty zakwalifikowane do dalszego etapu rekrutacji,
przechowujemy do czasu zakonczenia rekrutacji, a nastepnie przez okres 3
lat - w celu ewentualnej obrony przed roszczeniami zwigzanymi z
procesem naboru.

W przypadku wyrazenia zgody na wykorzystanie danych w kolejnych
rekrutacjach, dane przechowywane sg przez maksymalnie 1 rok.

Dane kandydatow, ktérzy zostali zatrudnieni (na podstawie umowy o
prace, zlecenie lub inng), s3 wiaczane do dokumentacji pracowniczej i
przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy i
rachunkowosci.

Dane nie pochodzg od stron trzecich.
Administrator nie przekazuje danych do panstw trzecich.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
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D. INTERAKCIJE W MEDIACH (FANPAGE, INTERAKCIE W
MEDIACH SPOLECZNOSCIOWYCH, COOKIES,
ADMINISTROWANIE STRONA)

1. MEDIA SPOLECZNOSCIOWE

Kiedy odwiedzasz nasze profile (fanpage'e) na portalach
spotecznosciowych, takich jak Facebook czy YouTube, przetwarzamy
Twoje dane osobowe w zwigzku z Twoja aktywnoscia na tych
platformach.

Zakres przetwarzanych danych:

Przetwarzamy dane osobowe, ktére ujawniasz poprzez:
polubienie lub obserwowanie naszego fanpage’a,
komentowanie naszych postow,
udostepnianie naszych tresci,

reagowanie (np. ,lajki”, ,serduszka”) na publikowane przez nas
materiaty,

zamieszczanie wiasnych postéw lub zdje¢ na naszym fanpage'u.

Z uwagi na charakter mediéw spotecznosciowych, czes¢ tych informacji
moze by¢ widoczna publicznie dla innych uzytkownikéw tych serwiséw —
zgodnie z Twoimi ustawieniami prywatnosci w danym portalu.

Dane te przetwarzamy w celu zarzadzania naszymi profilami
spotecznosciowymi, kontaktu z uzytkownikami, promowania naszej
dziatalnosci oraz tworzenia angazujacych tresci.

Podstawa prawna:
Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych jest:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - niezbednos¢ do wykonania umowy o
Swiadczenie ustug droga elektroniczna (w ramach
funkcjonowania naszego fanpage'a i interakcji z uzytkownikami
medidw spotecznosciowych).

Polityka prywatnosci Facebook:
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https://www.facebook.com/privacy/policy/?entry_point=facebook_help_ce
nter_ig_data_policy redirect

Polityka prywatnosci YouTube

https://wWww.youtube.com/intl/ALL_pl/howyoutubeworks/user-settings/pri
vac

2. ADMINISTROWANIE SERWEREM | STATYSTYKA
KORZYSTANIA Z ZASOBOW NASZYCH STRON

W czasie korzystania z naszej strony internetowej, automatycznie
zbieramy dane dotyczace aktywnosci uzytkownika, ktére moga
obejmowaé m.in.:

e tresc¢ zapytan HTTP wysytanych przez Twoje urzadzenie do naszego
serwera (np. odwiedzany adres URL),

adres IP,

typ i wersje przegladarki,

system operacyjny i ustawienia jezykowe,

date i godzine odwiedzin,

informacje o przegladanych podstronach.

Dane te zapisywane sg w tzw. logach serwera i wykorzystywane s3 w
celach:

e zapewnienia prawidtowego dziatania strony i jej bezpieczenstwa,

e zarzadzania serwerem i wykrywania btedéw technicznych,

e prowadzenia statystyk odwiedzin i analizowania najczesciej
wykorzystywanych zasobow strony.

Podstawg prawnga przetwarzania jest nasz prawnie uzasadniony interes
(art. 6 wust. 1 lit. f RODO), polegajacy na zapewnieniu stabilnosci,
funkcjonalnosci i bezpieczenstwa strony internetowe;.

3. PLIKI COOKIES
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Nasza strona internetowa wykorzystuje tzw. pliki cookies, czyli niewielkie
pliki tekstowe zapisywane na urzadzeniu uzytkownika (np. komputerze,
telefonie czy tablecie), ktére pozwalaja na prawidtowe dziatanie strony
oraz dostosowanie jej tresci do indywidualnych preferencji uzytkownika.

Dzieki cookies mozliwe jest m.in.:
zapamietanie ustawien uzytkownika,

dostosowanie tresci strony (w tym tresci marketingowych) do
jego zainteresowan,

poprawa funkcjonalnosci i komfortu korzystania z serwisu.

Cookies wykorzystywane s3 wytacznie w celu zapewnienia wysokiego
standardu dziatania strony oraz jej optymalizacji - dane z plikéw cookies
nie sg przekazywane na zewnatrz ani uzywane do profilowania
uzytkownikow.

Zarzadzanie cookies

Wiekszos¢ przegladarek internetowych domysinie zezwala na zapisywanie
plikdbw cookies na urzadzeniu uzytkownika. Mozesz jednak w kazdej
chwili zmienié¢ te ustawienia - np. zablokowac¢ automatyczne zapisywanie
cookies lub otrzymywac¢ powiadomienie o kazdej préobie ich zapisania.

Szczegdétowe informacje o sposobie zarzadzania plikami cookies
znajdziesz w instrukcjach swojej przegladarki internetowej.

Pamietaj:

Wylaczenie cookies moze wplynaé na komfort korzystania z
niektoérych funkcji strony.

Nie wprowadzenie zmian w ustawieniach przegladarki oznacza
zgode na stosowanie cookies zgodnie z obowigzujaca polityka.

Pliki cookies nie ingeruja w ustawienia urzadzenia ani jego
oprogramowanie - sg bezpieczne dla Twojego sprzetu.

4. PODMIOTY, KTORYM UJAWNIAMY TWOJE DANE OSOBOWE

Odbiorcy danych osobowych
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Na naszej stronie internetowej moga znajdowac sie linki prowadzace do
zewnetrznych witryn (np. innych organizacji, instytucji, partneréw). Nie
odpowiadamy za zasady przetwarzania danych obowigzujgce na tych
stronach - zachecamy do zapoznania sie z ich polityka prywatnosci.
Niniejszy dokument dotyczy wytacznie strony prowadzonej przez
Administratora.

W okreslonych sytuacjach Twoje dane moga by¢ przekazywane:

organom publicznym - wytgcznie wtedy, gdy wynika to z
przepiséw prawa (np. sgdom, organom scigania),

zaufanym partnerom i dostawcom ustug, z ktérymi
wspodtpracujemy na podstawie umow powierzenia przetwarzania
danych osobowych - np. w zakresie IT, hostingu, obstugi
formularzy czy serwerdéw.

W szczegdlnosci moga to byc:

Google Ireland Ltd. - w zakresie korzystania z Google Workspace,
w tym formularzy i poczty,

Medfile — wsparcie w zarzadzaniu administracjg Poradni.

Wszystkie te podmioty przetwarzaja dane wytacznie zgodnie z naszymi
zaleceniami, na podstawie zawartych umoéw i przy zachowaniu wymogow
bezpieczenstwa zgodnych z RODO.

E. ZMIANY W POLITYCE PRYWATNOSCI

W zaleznosci od potrzeb, Polityka Prywatnosci moze by¢ aktualizowana
lub rozszerzana. O wszelkich wprowadzonych zmianach poinformujmy
Cie, publikujagc odpowiednie komunikaty na naszych stronach
internetowych. W przypadku istotnych modyfikacji dodatkowo przeslemy
powiadomienie bezposrednio na podany przez Ciebie adres e-mail.
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